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रायपुर : पंजीयन काया�लय� म� र�ज��� का काम 4 मई से होगा शु� :  रेडजोन एवं हाॅट�पाट �े� को छोड़कर शेष �े�� म� पंजीयन काया�लय खुल�गे

रायपुर एक, दो, तीन और चार, कोरबा, कटघोरा तथा सूरजपुर उप पंजीयक काया�लय म� पंजीयन का काय� रहेगा �थ�गत

    रायपुर, 03

रा�य के पंजीयन काया�लय� म� कोरोना वायरस सं�मण क� रोकथाम के �लए देश�ापी लाॅकडाउन के फल�व�प 23 माच� से 3 मई 2020 तक द�तावेज� का पंजीयन काय� बंद कर �दय

चूं�क दे�तावेज� का पंजीयन मह�वपूण� अ�थ�क ग�त�व�ध है। इसे और जनसु�वधा को �यान म� रखते �ए रा�य शासन �ारा 4 मई से रा�य के पंजीयन काया�लय� म� पंजीयन का काय� चाल

�नण�य �लया गया है।

    भारत सरकार के गहृ मं�ालय और �वा��य एवं प�रवार क�याण �वभाग �ारा अ�धसू�चत रेडजोन एवं हाॅट�पाट �े� को छोड़कर शेष �े�� म� पंजीयन काया�लय द�तावेज पंजीयन हे

जाएगंे। वत�मान म� छ�ीसगढ़ म� रेड जोन एवं हाॅट�पाॅट �े� म� रायपुर �जले के उप पंजीयक काया�लय एक, दो, तीन और चार, कोरबा �जले के उप पंजीयक काया�लय कोरबा और क

सूरजपुर �जले का उप पंजीयक काया�लय सूरजपुर शा�मल है, अतः इन काया�लय� को छोड़कर छ�ीसगढ़ के अ�य सभी �जल� के उप पंजीयक काया�लय� म� द�तावेज� के पंजीयन का क

शु� हो जाएगा।

    वा�ण��यक कर पंजीयन �वभाग मं�ालय �ारा रा�य के सभी �जल� के कले�टर को अ�य पंजीयन काया�लय� को 4 मई से चालू �कये जाने के �लए के संबंध म� �दशा-�नद�श जारी �

जारी आदेश म� कहा गया है �क पंजीयन क� यह अनुम�त भारत सरकार के गहृ मं�ालय, �वा��य एवं प�रवार क�याण �वभाग तथा छ�ीसगढ़ शासन �ारा समय-समय पर जारी �नद�श

होगा। पंजीयन काया�लय� म� �टाफ क� �मता अनुसार एक �तहाई अ�धकारी-कम�चा�रय� क� डयूट� रो�टर बनाकर लगायी जाए। काया�लय के संचालन का समयाव�ध का कड़ाई से प

जाए। �क�ही कारणवश अं�तम प�कार का पंजीयन काय� समयाव�ध पर पूण� नह� होने पर उनके पंजीयन काय� पूण� होने तक काया�लय खुला रखा जाए। इस दौरान पंजीयन काया�लय

एवं �फ�जकल �ड�ट�स का पालन सु�न��त �कया जाए। �कसी भी प�र��थ�त म� भीड़ एक��त नही होनी चा�हए। उपरो� �ब��आं◌े क� पालन क� �ज�मेदारी �जला पंजीयक एवं उप प

होगी।

    केवल सी�मत सं�या म� प�कार� को पंजीयन काया�लय म� �वेश �दया जाएगा। यह सु�न��त करने के �लए आ◌ॅनलाइन अपाॅइंटम�ट �णाली लाग ूक� गई है। इसके तहत इ�छुक प�क

के पोट�ल म� जाकर या मोबाइल ऐप का इ�तेमाल कर द�तावेज पंजीयन के �लए आ◌ॅनलाइन अपाॅइंटम�ट बुक कर सक� गे। पंजीयन काया�लय म� उ�ह� प�कार� और गवाह� को �वेश क� 

जाएगी �ज�ह�ने पहले से ही आ◌ॅनलाइन बु�क�ग कराई है। इसके अ�त�र� अ�य प�कार अथवा द�तावेज लेखक को पंजीयन काया�लय म� �वेश क� अनुम�त नह� द� जाएगी। पंजीय

�फ�जकल �ड�टे�स�ग का पालन �कया जाएगा। सभी कम�चा�रय� और प�कार� को �नद��शत �कया जाए �क वह अपने मोबाइल म� आरो�य सेतु एप ज�र इं�टाॅल कर लं◌े, ता�क य�द ब

��� सं��मत पाया गया तो उसके ��ोत का पता लगाया जा सके और उन ���य� को सावधान �कया जा सके जो उनके संपक�  म� आए है। 

    

    पंजीयन क� म� एक बार म� केवल एक द�तावेज से संबं�धत प�कार�-गवाह� को �वेश �दया जाए बाद के �म से संबं�धत प�कार� को �ती�ा हाॅल म� बैठने क� �व�था �कया जा

काया�लय� म� काय� करने वाले सम�त अ�धका�रय�-कम�चा�रय� एवं स�व�स �ोवाईडर मेसस� आई.ट�.सा�यूसन के क��यूटर आपरेटर� एवं �डवीजनल इंजाच� के आने-जाने के �लए पास क

क� जाए तथा कम�चारी �यूनतम सं�या� म� होने चा�हए। ई-�टा�प क� �व�था के �लए सभी �जल� म� �टाॅक हो��डग कापोर�शन के ई-�टा�प स�टर खुले रह�गे, �जनके आने-जाने के �ल

�व�था �कया जाए। साथ ही ई-�टा�प �दाय करने वाले ए.सी.सी. (अ�धकृत सं�हण के��) के �लए भी पास क� �व�था क� जावे। पंजीयन काया�लय म� कम�चा�रय� एवं प�कार� को 

�वेश हेतु सै�नटाइजर का उपयोग करते �ए उनके हाथ� को सै�नटाइज �कया जाए। पंजीयन के दौरान �सगनेचरपैड और बोयोमे��क �डवाइस का उपयोग करने के पहले इन उपकरण� के

गवाह� एवं प�कार� को ह�ड सै�नटाइजर से सै�नटाइज �कया जाए। 

    

    ��येक �दन पंजीयन काया�लय �ारंभ होने के पूव� एवं बंद होने के ठ�क पूव� काया�लय को सैनीटाइज �कया जाए। पंजीयन काया�लय म� प�कार� क� सं�या को सी�मत करने के �लए रा�

पंजीयक काया�लय� को तीन वग� म� �वभा�जत �कया गया है वग� ’’अ’’ वे पंजीयन काया�लय है जहां पंजीयन हेतु ��तुत होने वाले द�तावेज� क� सं�या अ�धक है और ऐसे पंजीयन काया�

के ��येक काय� �दवस म� खुल रह�गे। वग� ’’ब’’ वे पंजीयन काया�लय है जहां द�तावेज� क� सं�या अपे�ाकृत कम है ऐसे पंजीयन काया�लय स�ताह क� केवल 2 �दन ही खुल� रह�गे। वग� ’

काया�लय को शा�मल �कया गया है जहां पर द�तावेज� क� सं�या कम है, ऐसे पंजीयन काया�लय स�ताह म� केवल एक �दन खुले रह�गे।

    �जन �जल� म� पंजीयन हेतु ��तुत होने वाले द�तावेज� क� सं�या अ�धक होती है। इन �थान� पर भीड़ को �नयं��त करने एवं �फ�जकल �ड�टे�स�ग का पालन करने के �लए �वशेष �

जाएगी। इन �थान� म� काया�लय के बाहर बै�रकेड लगाए जाएगा और उन ���य� को पंजीयन काया�लय म� �वेश नह� �दया जाएगा। को�वड-19 के सं�मण फैलने से रोकने के �लए य

�कया गया है �क केवल ई-�टा�प को ही इस अव�ध म� �व�य क� अनुम�त द� जाएगी। रा�य म� (काॅमन स�व�स स�टर को छोड़कर) अ�धकृत ई-�टांप व�डर को �व�य क� अनुम�त 

लाॅकडाउन अव�ध म� द�तावेज लेखक/ अ�धव�ा �ारा अपने �नवास अथवा �नजी आ◌ॅ�फस से ही द�तावेज तैयार करने का काय� रा�य एवं के�� सरकार �ारा को�वड-19 संबंधी ज

मापदंड का पालन करते �ए �कया जाना है। अ�धव�ा�, द�तावेज लेखक� एवं �टांप व�डर� को पंजीयन काया�लय म� �वेश क� अनुम�त नह� होगी। लाॅकडाउन क� अव�ध म� �टा�प

द�तावेज लेखक� को अनु���त म� �नधा��रत काय��थल जैसे उप पंजीयक काया�लय, �जला पंजीयक काया�लय, तहसील प�रसर, कले�टोरेट प�रसर एवं �यायालय प�रसर अथवा अ�य

काया�लय प�रसर म� बैठकर काय� करने क� अनुम�त नह� होगी। जहां संप�� ��थत है उसी से संबं�धत पंजीयन काया�लय म� द�तावेज पंजीयन हेतु �वीकार �कए जाएगंे।

     आगामी आदेश तक अ�य तहसील� के द�तावेज� का पंजीयन �जला मु�यालय म� व�ज�त होगा। पंजीयन काया�लय� म� द�तावेज� के पंजीयन के अलावा सच� एवं नकल के आवेद

आदेश तक �वीकार नह� �कए जाएगंे। पंजीयन ���या के दौरान अ�धका�रक �प से आ◌ॅनलाइन भुगतान को �ो�सा�हत �कया जाएगा। इसके �लए सभी पंजीयन काया�लय म� पीओएस

�थापना क� जा रही है। साथ ही साथ पंजीयन �णाली म� आ◌ॅनलाइन भुगतान को भी लाग ू�कया जाएगा। इसके अलावा �टांप खरीद� के दौरान भी प�कार ऑनलाइन भुगतान कर ई

खरीद� कर सक� गे। इससे कम से कम नगद रा�श के लेनदेन होने पर को�वड-19 सं�मण का खतरा को �यूनतम �कया जा सकेगा।
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